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INTRODUCERE

Pentru a realiza o cercetare valida si valabila, un element critic esential este
reprezentat de colectarea si prelucrarea exacta si eficienta a datelor pentru analiza.
Majoritatea cercetatorilor din domeniul medical detin un nivel redus de pregatire referitor
la modul de gestionare si prelucrare al datelor medicale colectate, aspect care poate duca la
o crestere a timpului utilizat pentru curatarea datelor, precum si la riscul aparitiei erorilor
de colectare sau inregistrare.

Studenti, doctoranzi, tineri cercetatori, toti sunt sau pot fi implicati in colectarea
datelor, planificarea, executia, si analiza cercetarii. Frecvent, datorita lipsei de finantare, a
experientei sau a ambelor situatii, aceste date sunt introduse in computer folosind un proces
ad-hoc care are ca urmare date codificate In mod eronat, valori incorect formatate, informatii
incomplete si erori tipografice. Deseori, este o situatie comuna ca cercetatorii sa afle ca datele
colectate trebuie ,curdtate” pe scara larga inainte de a putea fi analizate corect.

In consecintd am realizat acest ghid care pune la dispozitie indrumari practice,
concise si ilustrative cu privire la modul de prelucrare a datelor pentru a crea un set de date
bine conceput, omogen si verificat. Deoarece Microsoft Excel este cel mai folosit soft de catre
studenti, cercetatori pentru colectarea si organizarea datelor, ghidul prezinta metode
specifice care pot fi implementate in programul de calcul tabelar Microsoft Excel.

Prezentul ghid reprezinta un tutorial cuprinzator care ofera o perspectiva buna
asupra celor mai recente si avansate functii disponibile in Microsoft Excel. In cadrul ghidului
am inclus o multime de capturi de ecran care explica modul de utilizare a unei anumite

caracteristici, pas cu pas.



1. DESCRIEREA ELEMENTELOR DE DATE. TIPURI DE DATE

Colectarea exacta a datelor Incepe cu planificarea. Inainte colectarea oricaror date, un
investigator ar trebui sa defineasca intrebarile de cercetare si sa determine ce masuratori
sunt necesare pentru a le raspunde. De obicei, un set de date de cercetare include cel putin o
variabila de rezultat (variabila dependenta) si una sau mai multe variabile predictoare
(independente). Alte masuri demografice, covariabile sau de verificare pot fi, de asemenea,
inregistrate. Este important ca fiecare subiect investigat intr-un set de date sa aiba atribuit
un numar de identificare unic. Pentru fiecare studiu, cercetatorul ar trebui sa foloseasca
aceste informatii pentru a verifica daca toate variabilele necesare pentru a efectua o analiza
suntincluse. Este descurajant sa realizezi prea tarziu ca o variabild necesara pentru a finaliza
o analiza nu a fost colectata.

Definirea Big Data

In literatur specificd domeniului, Big Data sunt caracterizate ca date care includ:

e Volum mare - atat In ceea ce priveste elementele de date, cat si dimensionalitatea.

e Viteza mare - ajunge la o rata foarte mare, de obicei cu o ipoteza de latenta scazuta
intre sosirea datelor si valoarea obtinuta.

e Varietate ridicata - cuprinde capacitatea de a evolua In timp pentru forma si sensul
datelor.

Si care necesita:

e Procesare eficienta din punct de vedere al costurilor
e Tipuri inovatoare de analiza

e Valoare noua de afaceri



Tabel 1. Tipuri de date - categorizarea datelor

Date

Descriere

Exemple

Date nominale sau

categorice

Date ordinale

Date de tip interval

Date de tip raport

Date care pot fi plasate in

categorii care se exclud

Datele sunt ordonate sau

clasificate 1n functie de
anumite caracteristici
Date caracterizate si

ordonate dupa o anumita

distanta intre fiecare

observatie, dar fara zero

Date care au un zero natural

Numele unei tari, Genul, Rezidenta,
Prezenta unei boli, Status marital
Nivel

Scala Likert, educational,

Grupa sanguind, Nivelul de
statisfactie al pacientului, Statusul

socio-economic, Stadiul bolii

Testare 1Q, Temperatura in grade

Fahrenheit, Celsius,

Varsta, Tnél;imea, Greutatea,
Valoarea glicemiei bazale, Alura

ventriculara




2. PREZENTARE GENERALA A ANALIZEI DATELOR

Analiza datelor reprezinta un proces de inspectare, curdtare, transformare si
modelare a datelor cu obiectivul de a descoperi informatii necesare, de a sugera concluzii si
de a sprijini luarea deciziilor.

Statisticianul John Tukey in 1961 defineste procesul de analiza a datelor in felul
urmator ,Proceduri de analiza a datelor, tehnici de interpretare a rezultatelor unor astfel de
proceduri, modalitati de planificare a culegerii datelor pentru a le face analiza mai usoara,
mai precisa sau mai exacta, precum si toate masinile. si rezultatele statisticilor (matematice)
care se aplicd analizirii datelor.” In consecintd, analiza datelor este un proces pentru
obtinerea de date mari, nestructurate din diverse surse si transformarea acestora in
informatii utile pentru:

= Raspunderea la intrebari de cercetare
= Testarea ipotezelor
* Luarea deciziilor

= Infirmarea teoriilor

Tipuri de analiza a datelor
Exista mai multe tehnici de analiza a datelor care cuprind diverse domenii, cum ar fi
afaceri, stiinta, stiinte sociale etc., cu o varietate de nume. Principalele abordari de analiza si
exploatare a datelor sunt:
= Data Mining
= Business Intelligence
= Analiza statistica a datelor
» Analiza predictiva a datelor

=  Analiza textului

Data Mining este analiza unor cantitati mari de date pentru a extrage modele de date
interesante, necunoscute anterior, date neobisnuite si dependente. Retineti ca scopul este

extragerea de modele si cunostinte din cantitati mari de date si nu extragerea datelor in sine.



Analiza data mining implica metode informatice la intersectia dintre inteligenta artificiala,
invatarea automata, statistica si sistemele de baze de date.

Business Intelligence

Tehnicile si instrumentele de Business Intelligence se folosesc pentru achizitia si
transformarea unor cantitati mari de date de afaceri nestructurate cu scopul de a folosi la
identificarea, dezvoltarea si crearea de noi oportunitati strategice de afaceri. Telul Business
Intelligence este de a permite interpretarea usoara a unor volume mari de date pentru a

identifica noi oportunitati.

Analiza statistica a datelor
Statistica se ocupa cu studiul colectarii, analizei, interpretarii, prezentarii si
organizarii datelor. In analiza statistici a datelor, se folosesc doud metodologii statistice
principale:
1. Statistica descriptiva: datele din intreaga populatie sau un esantion sunt rezumate cu
indicatori descriptivi numerici.
2. Statistica inferentiala: utilizeaza modele din esantionul de date pentru a deduce
inferente despre populatia reprezentata. Aceste inferente pot fi: testarea ipotezelor,

analize de estimare, corelatie si regresie.

Analiza predictiva a datelor
Analiza predictiva a datelor apeleaza la modele statistice pentru a analiza datele
actuale si anterioare pentru prognoza (predictii) despre evenimente viitoare sau

necunoscute, putand astefl sa ajute la luarea deciziilor.

Analiza textului

Analiza textului este procesul de obtinere a informatiilor de inalta calitate din text.
Exploatarea textului implica de obicei procesul de structurare a textului de intrare, de
derivare a modelelor in cadrul datelor structurate folosind mijloace precum invatarea

modelelor statistice si, In final, evaluarea si interpretarea rezultatelor.



3. PROCESUL DE ANALIZA A DATELOR
Procesul de analiza a datelor consta din urmatoarele etape care sunt de natura
iterativa:
= Specificatii privind cerintele de date
= Colectarea datelor
= Procesarea datelor
= (Curatarea datelor
= Analiza datelor

=  Comunicarea datelor

Specificatii privind cerintele de date

Datele necesare analizei se bazeaza pe o intrebare de cercetare sau un experiment. Pe
baza cerintelor care directioneaza analiza, sunt identificate datele necesare ca intrari in
analiza (de exemplu, Populatia pacientilor cu hipertensiune arteriald). Caracteristicile
specifice referitoare la o populatie (de exemplu, varsta, sexul si venitul) pot fi specificate si

obtinute. Datele pot fi numerice sau categorice.

Colectarea datelor

Colectarea datelor reprezinta procesul de culegere a informatiilor despre
caracteristicile tinta marcate ca cerinte de date. Accentul se pune pe asigurarea unei colectari
exacte si corecte a datelor. Colectarea datelor se asigura ca datele culese sunt exacte, astfel

incat deciziile aferente sunt valide.

Procesarea datelor

Sursa datelor colectate este diversa, de la baze de date organizationale la informatiile
din paginile web. Datele obtinute in acest mod, pot sa nu prezinte o structura coerenta si pot
contine informatii irelevante. Prin urmare, datele colectate trebuie sa fie supuse procesarii

si curatarii datelor.



Curatarea datelor
Datele procesate si organizate pot fi incomplete, pot contine valori duplicate sau pot
contine erori. Curitarea datelor este procesul de prevenire si corectare a acestor erori. In

functie de tipul datelor, putem apela la mai multe tipuri de curatare a datelor.

Analiza datelor
Datele care sunt procesate, organizate si curatate sunt pregatite si potrivite pentru
urmatoare etapa, aceea de analiza. Pe baza cerintelor, putem apela la diferite metode de

analiza a datelor pentru a intelege, interpreta si a trage concluzii.

Comunicarea datelor

Rezultatele analizei datelor trebuie raportate intr-un format cerut de utilizatori
pentru a-si sustine deciziile si demersurile ulterioare. Feedbackul de la utilizatori ar putea
duce la analize suplimentare. Pentru comunicarea datelor se poate apela la tehnici de
vizualizare si ilustrare a datelor, cum ar fi tabele si diagrame, care contribuie la comunicarea
mesajului clar, concis si eficient catre utilizatori. Instrumentele de analiza pun la dispozitie
modalitati de a evidentia informatiile necesare cu coduri de culoare si formatare in tabele si

diagrame.
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4. ANALIZA DATELOR CU EXCEL - PREZENTARE GENERALA

Analiza datelor cu Excel

Microsoft Excel pune la dispozitie diferite si numeroase modalitati de analiza si
interpretare a datelor. Provenienta datelor poate fi din surse diverse, iar modurile de
convertire si formatare a datelor sunt de asemenea diverse. Pentru analizarea datelor, Excel
ofera urmatoarele tehnici, comenzi functii si instrumente: formatare conditionata, intervale,
tabele, functii de text, functii de datd, functii de timp, functii financiare, subtotaluri, analiza
rapida, formule auditare, instrumente de investigare, analiza IF, rezolvitor, modele de date,
PowerPivot, PowerView, PowerMap etc.
Dupa cum am mentionat si enumerat, Excel contine si ofera comenzi, functii si instrumente

care usureaza sarcinile de analiza a datelor.

Intervale si tabele

Datele pot fi prezentate Intr-un interval sau intr-un tabel. Anumite comenzi asupra
datelor pot fi realizate indiferent de modul de prezentare a datelor, interval sau tabel. Ins3,
anumite comenzi sunt mai eficiente daca datele sunt prezentate sub forma de tabel, decat

interval, de asemenea Excel ofera functii exclusiv pentru tabele.

Curatarea datelor - Functii text, data si ora
Inainte de procesul de analizi a datelor, trebuie realizati etapa de curitare si
structurare a datelor, mai jos sunt prezentate cate functii prin care se pot structura datel:
= Cu functii de text
= Cu functii pentru valori date

= Cu functii pentru valori de timp

Formatarea conditionala
Pentru a colora anumite celule, fontul textului sau a insera pe baza unor criterii
predefinite, diferite simboluri langa valorile continute de celule, Microsoft Excel pune la

dispozitie comenzi pentru formatarea conditionala.
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Sortare si filtrare
In etapa de pregitire a analizei datelor, sau pentru a expune diverse anumite date, se

poate apela la functiile de Filtrare si Sortare a datelor puse la dispozitie de Excel.

Subtotaluri cu intervale si PivotTable
Pentru a rezuma datele in Excel, se poate apela la instrumentul PivotTable, insa
pentru gruparea/degruparea datelor sau rezumarea lor exista un alt instrument pus la

dispozitie de Excel, se poate folosi Subtotaluri cu intervale.

Vizualizarea datelor
Excel pune la dispozitie numeroase tehnici de vizualizare a datelor (diagrame tip
banda, gantt, diagrama in cascada, boxplot, scatterplot etc.), toate le putem folosi de la

sectiunea diagrame Excel din meniul Insert.

Validarea datelor

Se poate folosi validarea de date pentru a restrictiona tipul de date sau valorile pe
care utilizatorii le introduc in celule. Cu ajutorul comenzilor de validare a datelor, se pot
seta cu usurinta valori de validare a datelor pentru o celuld, un mesaj de introducere care
solicita utilizatorului ce se asteapta sa fie introdus in celuld, validarea valorile introduse cu

criteriile definite si afisarea un mesaj de eroare in caz de intrari incorecte.

Lucrul cu mai multe foi de lucru
In cazul in care este necesari efectuarea unor calcule identice in mai multe foi de

lucru, cu ajutorul functiilor din excel se poate face acest lucru in cativa pasi simpli.

12



5. IMPORTUL DATELOR iN EXCEL

Un numar ridicat de utilizatori folosesc o conexiune pentru a importa date externe in
Excel ca un instantaneu actualizabil. Avantajul este reprezentat de faptul ca se creeaza un
document independent care poate fi utilizat pentru a lucra offline, dar actualizat cu date noi
atunci cand este online. Deoarece datele sunt continute in Excel, utilizatorii le pot transforma
si pentru a rationa propriul context sau necesitatile de analiza.

Cateva provocari cheie trebuie luate in considerare atunci cand se realizeaza importul
Big Data in Excel:

e Interogarea Big Data — Sursele de date concepute pentru Big Data, cum ar fi SaaS,
HDFS si sursele relationale mari, pot necesita uneori instrumente specializate. In
Excel putem apela la instrumentul Power Query, care pune la dispozitie mai multe
seturi moderne de conectori pentru utilizatorii Excel, inclusiv conectori pentru
relational, HDFS, SaaS (Dynamics CRM, SalesForce), etc.

e Transformarea datelor— similar cu alte tipuri de date, Big Data, nu prea des sunt
absolut curate. Power Query ofera capacitatea de a crea un set ordonat si
reproductibil de pasi pentru prelucrarea datelor.

In Excel, se pot importa date din diverse surse, cum ar fi: baze de date Microsoft

Access, pagini web, fisiere text, tabele SQL Server, cub de analiza SQL Server, fisiere XML etc.

Importarea datelor externe

Datele aflate in fisiere externe compatibile pot fi importate In Excel fara a fi nevoie de
reinserarea totald a datelor. In functie de formatul datelor care se doresc a se importa, pot fi
utilizate diferite tehnici, inclusiv deschiderea si salvarea in Excel, conectarea la baze de date,

importarea datelor, copierea si lipirea lor in Excel.

5.1 Importul datelor dintr-o baza de date
Vom exemplifica aceasta actiune intr-o foaie de calcul fara continut. Scopul acestei

actiuni este de a importa date in Microsoft Excel dintro baza de date Microsoft Access.
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Intr-un folder de pe calculator avem salvat un fisier care contine o bazi de date Access,
denumita Baza de date_Pacienti.

1. In Excel 2016, deschidem o foaie de lucru fira continut.

2. Facem clic pe DATA > Get External Data > From Access.

b % =
File Home Insert Pagelayout Formulas Review View Acrobat
r- ElShow Queries ”z !Connectlons gl ?E Y W Clear
From Table -| Properties = Reapply
Gﬁtﬁdﬁmiﬂ New Gl Refresh _ Z| Sort Filter o
tar | Query - [P)Recent Sources A~ Edit Links A Iy Advance
Get & Transform Connections Sort & Filter
I: D% 2 | &G B £
From From From From Other Existing
E F G H

Access Web Text Sources~ Connections
Get External Data

Get Data From Access

Import data from a Microsoft
Access database.

-

A

3. Selectam fisierul Baza de date_Pacienti.accdb din folder si facem clic pe Open.
Se afiseaza o alta fereastra care arata tabelele gasite in baza de date Access.
Tabelele dintr-o bazid de date sunt similare cu foile de lucru din Excel. In
continuare bifam caseta de selectare Enable selection of multiple tables si

selectam toate tabelele. Apoi clic pe OK.
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m Sedect Data Source x

&= ¥ ¢ ik » Ghid— » Baza de.. v [ Sogrch Bagza de date
Organize = Maw folder = - & ﬂ
» il Desktop Marre Date modified

& Documents B Baza de date Pacientiaccdb V203 318 PM

+ Downdoads I
3 Music

S Pictures

B videos

i Local Dk (0

- Storage (Do)

_———————————————————
wm [RIVFRS IF

Meaw Soarca,,
File nammy; | Baza de date_Padentiacodh Aceess Databasas (* mdb* mds
]

Toals = Open [ Cancel
Select Table ? X
s Enable selection of multiple tables
& Name Description Modified Created Type
[ JE5 Pacienti cu HTA 2/1/2023 3:16:31 PM  2/1/2023 3:14:42 PM TABLE

s Pacienti cu IMA 2/1/2023 31755 PM  2/1/2023 3:17:55 PM TABLE

Apare fereastra Import Data. Selectam casuta PivotTable Report, care importa
tabelele in Excel si pregateste un PivotTable pentru analiza tabelelor importate, si

bifam casuta cu Existing worksheet, apoi facem clic pe OK.
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Import Data ? X

Select how you want to view this data in your workbook.

[ O 1able

© PivotTable Report

=] O PivotChart

IZ‘ O Power View Report

D O Only Create Connection
Where do you want to put the data?

o Existing worksheet:

=Sheet1!$A31|
O New waorksheet

Add this data to the Data Model
Properties.. ~ Cancel

5. Dupa ce datele sunt importate, este creat un PivotTable folosind tabelele
importate. Explorarea datelor importate este usoara daca se foloseste un
PivotTable. Intr-un PivotTable, glisati cAmpuri (similare cu coloanele din Excel)
din tabele (cum ar fi tabelele tocmai importate din baza de date Access) in
diferite zone ale raportului PivotTable pentru a regla modul in care prezinta

datele. Un PivotTable are patru zone: FILTERS, COLUMNS, ROWS si VALUES.
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putine campuri din tabele, pana cand PivotTable afisseaza datele conform dorintelor. Un

exemplu de raport PivotTable este reprezentat in figura de mai jos.
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5.2 Importul datelor dintr-o foaie de lucru prin copiere si lipire

Acum, sa importam date din alta sursa, de data aceasta dintr-un registru de lucru

existent, apoi sa specificam relatiile dintre datele noastre existente si noile date. Relatiile va

permit analizarea colectiilor de date in Excel si crearea de vizualizari interesante si

captivante din datele importate.

Sa Incepem prin crearea unei foi de lucru necompletate, apoi importam date dintr-un

registru de lucru Excel. Pentru a realiza importul datelor dintr-o foaie de lucru Excel existent

in calculator, se poate tine cont de pasii urmatori:

1.
2.
3.

Inseram un nou registru de lucru Excel si il denumim Exemplu.

Deschidem fisierul Excel numit Baza de date_Pacienti.xIsx din folderul de pe calculator.
Selectam si copiem datele din foaia de calcul Variabile. Pentru selectarea intregului
continut din registru de lucru folosim combinatia de taste CTRL+A.

Pe foaia de lucru Exemplu, pozitionam cursorul in celula Al si lipim datele (Clic

dreapta-Paste sau CTRL+V) selectate din foaia de calcul anterioara.

A

L

1L}

,_
a |

{NNARRA AR AR RN AR RN A
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5. In continuare, cu datele selectate si evidentiate in registrul denumit Exemplu, folosim

combinatia de taste CTRL+T pentru a formata datele inserate sub forma de tabel. De
asemenea, putem formata datele sub forma de tabel din panglica, prin
selectarea INSERT - TABLES - CREATE A TABLE. Deoarece fiecare coloana detine antet
bifam My table has headers in fereastra Create a table care se afiseaza ulterior si la

final clic OK.
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6. Pentru denumirea tabelului, in meniul TABLE TOOLS - DESIGN - PROPERTIES, gasim

campul TABLE NAME si tastam Tabel_Exemplu. lar la final salvam fisierul Excel.
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5.3 Importul datelor de pe site-uri web
Datele si informatiile site-urilor web si din alte surse pot fi importate in Excel daca
sunt scrise intr-un format adecvat pe care il recunoaste si Microsoft Excel.

Pentru a importa informatii din site-uri web vom urmari pasii explicati mai jos:

1. Intram pe site-ul www.worldometers.info, care contine informatii si date

referitoare la numarul de cazuri COVID-19 la nivel mondial, copiem adresa URL a paginii

web: https://www.worldometers.info/coronavirus/#countries.

2. Deschidem un registru Excel pe care i1l denumim Coronavirus.

4. Din meniul Data, selectam Get External Data - From Web. Dupa acesti pasi se
deschide caseta de dialog pentru a introduce adresa URL a paginii web cu datele pe care
dorim sa le importam.

5. Lipim adresa URL in caseta de dialog From Web si facem clic pe OK. Panoul de

navigare se va deschide cu o lista de date care pot fi importate in Excel.
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In fereastra urmatoare

datele si clic pe OK.
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5.4 Importul datelor dintr-un fisier

1. Pentru importul unor date dintr-un fisier, am creat o foaie de calcul goala denumita
Analiza Descriptiva, iar de la meniul Data selectam Get External Data - From Text.
In pasul urmitor se va afisa fereastra Import Text File unde va trebui si localiziam si

sa selectam fisierul denumit Statistica descriptiva.txt din care dorim sa importam

datele.
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2. Facem clic pe Import, iar dupa aceea in fereastra Text Import Wizard care se
afiseaza bifam Delimited, clic pe Next, in urmatoarea fereastra bifam Tab si General

si clic pe Finish.

23



[N

R R I

.__.'n.u..--r [ e T T % B Tlashi .__.'n.u.--r
e ST F et FrEms : 1™ b Tt
[ TR tmtia 1] [y ™
SENERT L . L TE gy e o | L R
e "I | ] - ol g W

L g T

s g s s 0 s ) P o b o e

Eeyrd i e 4
b Tor i b e . i
D O T |
iy i by s e I s B _

[}

e T ] T r
L]

L]

W i = n

g o .l T e | B L ke i e S u

T R TR IR IRARTRLIC IRl 1
{4 1 ™
wrmimrd Brmes = iIL1 ]

L=

i _— m

=

n

& [ . i
- It

w

b1}

TR S it Fastipii

-y

3. in fereastra Import Data, selectam foaia de calcul in care dorim sa se

importul datelor. Clic pe OK.
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4. Datele importate din fisierul .txt se fiseaza in modul urmator:
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6. CONSOLIDAREA DATELOR

Consolidarea datelor se refera la colectarea si integrarea datelor din mai multe surse
intr-o singura destinatie. In timpul acestui proces, diferite surse de date sunt reunite sau
consolidate intr-un singur depozit de date. Deoarece datele provin dintr-o gama larga de
surse, consolidarea permite utilizatorilor sa prezinte mai usor datele, facilitand in acelasi
timp o analiza eficienta a datelor.

Tehnicile de consolidare a datelor reduc ineficienta, cum ar fi duplicarea datelor,
costurile legate de dependenta de mai multe baze de date si mai multe puncte de gestionare
a datelor.

In consecinti poate fi de un real folos si explicim pasii care trebuie urmati pentru
configurarea unei foi de lucru rezumata care consolideaza datele din sursele existente
configurate. Excel pune la dispozitie aceasta tehnica de consolidare in cateva etape simple si

rapide.

6.1 Pregatirea datelor pentru consolidare
Primul lucru de care trebuie sa ne asiguram inainte de a apela la tehnica de
consolidare, este existenta coerentei intre sursele de date detinute. Datele trebuie sa fie
aranjate intr-un anumit fel si sa aiba o logic3, acest lucru fiind valabil pentru fiecare sursa de
date.
Caracteristici ale datelor ce urmeaza a fi consolidate:
» Fiecare arie de date sa fie pe o foaie de lucru separata, sau registru separat.
» Fiecare arie de date sa aiba format lista, cu etichete in primul rand.
= Toate ariile de date au acelasi aspect.
= Toate ariile de date contin actiuni asemanatoare

= Sa nu existe continut gol (randuri si coloane) in fiecare arie.

6.2 Consolidarea datelor in acelasi registru de lucru
Pentru consolidarea datelor care se afla in acelasi fisier Excel, urmarim pasii care

urmeaza:
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1. Am creat cate o foaie de lucru separata pentru pacientii spitalizati in lunile Iulie,
August, Septembrie din cateva judete ale tarii, si anume Pacienti Iulie, Pacienti
August, Pacienti Septembrie, de asemenea am creat o foaie de lucru necompletata
denumita Raport.

2. In continuare o s lucram in foaia de calcul Raport, unde vom face clic pe celula in

care dorim sa se afiseze rezultatele consolidarii, dupa care clic pe meniul DATA,

urmarim sectiunea Data Tools - clic pe CONSOLIDATE.

H S -c*-% = Baza de date Paciantils:
Fis Homig |mesart Fage |_.'|':!,l|_'!1.'|‘ Formiulas bt Renviow = Acrobat Poverer Pivot ': Fall me wha
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. B e i bl LE o Slals T2 Rrappl = BflRamave Dup!
Get External  Paw g = Fafresh E Sort Filtar o= et to Dia Nkl it
Data= | Chsery * \Recent Sources )« k Y Advanced | e olimng =
Get & Teanstom Carmections Sort & Flter bz
NiG . h
& B 3 D E F & H I
MNumar paclent] Numar paclentt Mumar pacienti
1 it et o I et decedat
2 Bastrita Nasaud L 122 14
3 Mures 432 33 16
4 sl 133 o 11
5 Butunsiti 34 32 23
A Sibiu 138 ar G
7 Brasoy 543 211 g
8  Timisoara 423 333 5
9 pahor 166 75 &
10 Satu Mare 42 n 4
11
12
13
14
15
16 |
17
18
19
20
21
q Tabiel frecwente PivatTable | Pacionts lufie Moo tl August Faciont) Septembono Rapnan
gy
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Baza de date Pacientialsx - Excel

Wiew Acrobat Powiesr Pivot '-:. Tell me what vou want to dao,
| Connectians el [ —u ! Flash Fill Hes Cangolidate T
2 (a7 | : = g ; TEr 7 S
ITE s Aeapply Bl Remove Duplicates 75 Relationships s
| Sort Filber Teut to What-if Fore
A b AT =2 Date Validation - B[ Manage Data Maodsl
W hdvanced  eobnne S = o Nanace = hralysis = She
nections Sort & Fer Dizta Tools Forecast
i Consolidate
r Summarnize data trom separate
E F G H | J | ranges, oo ating the results in

Pacienti lulie | Pacienti August Pacienti Septembrie | Raport

Se afiseaza fereastra de dialog CONSOLIDATE in care putem selecta si adauga ariile
de referinti din cele 3 foi de calcul mentionate mai sus. in cimpul Function selectim
optiunea care ne intereseaza, si anume SUM, COUNT etc., bifam Use labels in First

row si Left column, pentru o buna structura a raportului care dorim sa il cream, dupa

care clic OK.
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4. Rezultatele comenzii CONSOLIDATE le putem vizualiza in imaginile de mai jos.

Page | ayout Formiulas

30

RaEnrt



St bl
Dratak +
i i oo CrareciE i i Pl [
Al A
| A a2 Lo e] E E kel H I
1 reda o P e rialile r o
P omiiets pama Fancron
3 e ]
4 i [rr
5 Basmuwein Pk 5 e W LA
b Shix
T b i
Faomris Sagar AT 308D - A
0 rvhaais Pacwrd: L 12K 140410
» " Dbty
10 Seiw Wars
i1 Lo Lk i
12 T
13 [ JECETES 1 Crmate i do oo et
14
13 e | thase
& - -— —
1
a
1%
el
il
4 vee | Tabl Sedimime PrasiiTalike Pacwmiifli iulle Patwidi Auguet | Pacenti Saplembrie | Rt
fide

f Lot Tl 11 - R A o - ¥ T [EArar ]
Copa

W Focrm ol i By e L= F Y R R R S i | :'-_'

Thpsmm Fem MunmEe Ehanie
LB I

A A B (= =] E F G
1
Mumar pacEnti Mumas padantl  Mumar packnki
g ciap ru M Zarmdntl
3 Brarta kasaid Lo3s Ei] ar
4 KMures L3540 63 a8
- L £ 1] ECT s
& Hutiirasil 72 =3 &
T Elbks 324 201 18
] fragoy 1620 [ 27 ] 4
8 Tonizasra L8 p 15
10 Bt 258 234 k.
11} Yoty Miare {138 kil 13
13
13
14
15
1]
17
1a
19
n
1
4 Tuilsird _Bacbuiila Fratl Tl Pacsail ludle Pacmmi Augua Patieini Seplufr s Lo

By

31



6.3 Consolidarea datelor din diferite registre de lucru

In situatia In care avem nevoie sa consoliddm anumite date si variabile care sunt
stocate In registre diferite, putem sa apelam la urmatorii pasi pentru realizarea raportului

de consolidare.

1. Deschidem registrele de lucru care contin datele si informatiile, denumite Pacienti
2020, Pacienti 2021, Pacienti 2022.

2. Deschidem un registru de lucru Excel necompletat numit Raport, cream o foaie de
lucru denumita Raport test, facem clic in celula in care dorim inserarea raportului,
dupa care clic pe meniul DATA, urmdrim sectiunea Data Tools - clic pe

CONSOLIDATE.

o ; # : n G
. ' i

i ¥

G b ;

] | S i

K i

3. Se afiseaza fereastra de dialog CONSOLIDATE in care putem selecta si adauga ariile
de referinta din cele 3 registre de lucru Excel mentionate mai sus. In campul
Function selectam optiunea care ne intereseaza, si anume SUM, COUNT etc., bifam
Use labels in First row si Left column, pentru o buna structura a raportului pe care

dorim sa 1l credam, dupa care clic OK, si putem vizualiza Raportul sumar.
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7. TABELE IN EXCEL

Cand ne referim la un tabel, putem mentiona ca acesta reprezinta o arie
dreptunghiulara de date structurate. Cateva dintre particularitatile cheie ale unui tabel sunt:

» Fiecare rand din tabel corespunde unei singure inregistrari a datelor. Un exemplu:
informatii despre pacienti.

e Fiecare coloana contine o anumita informatie. Un exemplu: coloanele pot contine
date precum codul de identificare, genul, nivelul educational, rezidenta si varsta pacientului
etc.

e Primul rand de sus expune informatiile continute in fiecare coloana si este denumit
rand antet.

e Fiecare intrare din randul de sus este numita antet de coloana.
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Coloane

Realizarea tabelelor 1in Excel reprezinta un mod foarte rapid si usor pentru
prelucrarea, administrarea si analiza datelor detinute. Tehnicile de Filtrare, Sortare si
Umbrire reprezinta modalitati de economisire a timpului si faciliteaza mult activitatile de
raportare si sinteza a datelor.

De asemenea o alta caracteristica cheie a utilizarii tabelelor in Excel o reprezinta
extinderea formulelor si functiilor de la o celula la alta.
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7.1 Distinctia dintre tabel si interval (arie)

Mai jos vom prezenta cate aspecte referitoare la diferente dintre un tabel si un
interval sau arie din Excel:

Utilizarea tabelelor fac ca modul de lucru sa fie mai structurat si ordonat, decat
intervalele.

In cativa pasi putem realiza conversia unui interval intr-un tabel, si prin urmare
automat datele vor fi mai structurate, tabelul Excel continand:

o Nume tabel

o Nume antet coloane

o Formatarea datelor (culoarea fontului si a celulei) pentru vizualizare si
evidentiere

Existenta unor caracteristici aditionale pentru tabele care nu sunt disponibile pentru
intervale, precum:

o Instrumentele de editare ale tabelului In panglica, de la proprietati la
stiluri.

o Existenta butonului Filtru in fiecare antet de coloana pentru a sorta datele
sau a filtra tabelul astfel incat sa fie afisate numai randurile care
indeplinesc criteriile dorite.

o Antetul tabelului se pastreaza atunci cand se realizeaza derularea
randurilor sau a foii de calcul.

o Extinderea formulelor si functiilor de la o celula la alta.

o Extinderea dimensiunii tabelului adaugand mai multe randuri sau mai
multe coloane facand clic si tragand micul control triunghiular din coltul

din dreapta jos al celulei din dreapta jos.

7.2 Crearea unui tabel in Excel

Mai jos vom prezenta pasii care trebuie urmati pentru a crea un tabel cu datele
existente sub forma de interval:

Selectam intervalul de celule care dorim sa il convertim in tabel. Celulele pot contine

informatii sau pot fi fara continut. In imaginea urmatoare, vom prezenta o foaie de
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calcul care contine un interval cu 107 randuri de date despre pacienti. Primul rand

contine eticheta coloanei (antetul).
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2.Vom selecta intregul interval, dupa care de la meniul Insert vom face clic pe Table,
in fereastra urmatoare denumita Create Table, verificim daca intervalul de date selectat in

caseta dialog Where is the data for your table?. Bifam My table has headers, si clic pe OK.
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Varablle Tabel feecvems

4.  In meniul Table Tools - Design, putem atribui nume pentru tabelul creat. in

sectiunea Properties, va fi afisata caseta Table Name si de acolo se poate modifica.
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7.3 Gestionarea numelor intr-un tabel
Cu ajutorul Name Manager putem gestiona numele tabelelor create la fel ca si cum
gestionati numele intervalelor.
1. Facem clic pe tabelul inserat, dupa care clic pe Formulas - Defined Names - Name
Manager.
Se afiseaza caseta de dialog Name Manager si putem gasi numele tabelelor din foaia de

calcul denumita Variabile.
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Close

: A
2. Tabelul creat de noi are denumirea Table1, dupa cum se poate vedea si in imaginile
de mai sus, insa dorim sa modificam numele din Tablel in Pacienti, pentru a face

acest lucru In fereastra Name Manager facem clic pe Edit.
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De asemenea pe langa numele tabelului mai putem modifica si numele antetelor de
coloana. De exemplu antetul de coloana numit Educatie am dori sa il modificam in
Nivel_educational, iar pentru a face asta trebuie sa: facem clic pe antetul de coloana
Educatie din tabel, dupa aceea clic pe Name Manager din meniul Formulas (ca in pasii

anteriori). Dupa ce se afiseazi caseta de dialog, facem clic pe New. In caseta Name, regisim

Edit Mame

Mame; Pacienti
Ceooe: Wil

Coeameent,

E
Carce|

Antetul coloanei pe care dorim sa o editam.
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7.4 Propagarea unei formule intr-un tabel

In tabelul denumit Pacienti, avem inregistrati si indicatorii antropometrici Iniltime

si Greutate, iar in exemplul urmator vom demonstra cum calculam Indicele de masa

corporala (IMC) prin propagarea formulei la toti pacientii din tabel.

1.

Cream 2 coloane noi (necompletate) in tabel, denumite IMC initial si IMC_final, iar in

oricare dintre celulele coloanei IMC_initial tastam formula de calcul pentru IMC,

=[@[Greutate_initial]]/([@[Inaltime in m]]"2) si tastim Enter.

View  Acrobat  Power Pivot  Design ¢ Tell me wh E
: I 0 e Pt AutoSum =
¥ Wirap Taxt Genara - ' A 4 E > E s ;W p
) : - T = o = || Fill -
$ -0 9 %32 Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort & Find &
B0 a0 . & Clear - 5
Formatting = Table - Shylas - < = = Filtar - Selact -
Allgament ] huim b Styles Calls Editing
132

1 73 768 153.5 1.535 73 100
1 1058 103 163 1.63 121 24
i 813 &3 155 1.55 105 931
1 21 &5 155 1.55 105 a3
o 914 &7 169 1.69 123 an
1 99.3 99 180 1.8 131 100
1 98.1 96.5 177 1.77 70 70
1 102.6 100.5 174 174 103 85
1 121.7 119 175 175 156 70
1 93.5 91.2 162 1.62 117 92
1 100 96.4 170 17 91 91
0 9.7 90.7 167 1.e7 88 80
1 116.4 110 159 1.59 115 107
0 111.6 99 155 1.55 103 102
1 126 110 174 1.74 206 145
0 87 83.8 154 1.54 157 132.
1 72 70.9 146 1.46 144 125
1 1316 125 185 1.85 103 90
0 86 84.5 156 1.56 139 139
1 124.4 121.9 175 1.75 104 104
1 92.5 90.3 162.5 1.625 118 120
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e Acrobat Power Pivot Design i Tall rmre what vou want to do
3 Aub
'L | # Cles
Hhgryment, FMunber Sryies O
=| @ Greutateinifial] /([ @ Inaltime m m]|42]
| 1 K 5 i [} [}
[ETEY - YTV - RSN - [ - e - BT - e - |
a 914 29 176 176 3015
1 T8 763 153.5 1.535 33.10
1 1154 103 143 163 3583
1 913 B9.7 155 1,55 3800
1 a1 85 155 I L.
a q1.4 | B7 167 160 |-I|3§l\.':|-|lulalu I '..l
x a53 25 1380 1A Jh%
1 981 965 177 L77 31.31
u 1026 wons 174 1.74 3389
1 124.7 119 175 1.75 35.74
1 9315 912 162 1.62 3563
1 100 6.4 iTo 17 34.50
a 9.7 an? 167 1E7 3.48
1 1164 110 59 159 4604
Q 1116 98 155 1.55 a6A45
1 125 10 174 1.74 4152
a a7 214 154 1.54 2668
1 T2 o4 146 1.45 33.78
1 1414 1315 185 1.E5 3BA5
a 86 845 156 1,56 3534
1 124.4 1719 175 1.75 4062
1 915 anz 1625 LE25 35.03

Formula de calcul pentru IMC se propaga automat in celelalte celule din acea coloana

a tabelului.

7.5 Redimensionarea tabelului
Excel pune la dispozitie si optiunea de redimensionare a unui tabel inserat, putem
elimina sau adauga coloane/randuri in cadrul tabelului. Avem tabelul denumit Pacienti care
contine 107 randuri, si dorim sa mai adaugam 3 pacienti, adica vom insera inca 3 randuri.
1. Facem clic pe tabel si vom derula pagina pana la finalul tabelului, iar in coltul dreapta
josal tabelului se gaseste un punctulet denumit Control, vom face clic pe Control si
vom trage In jos pentru a insera 3 randuri si in dreapta pentru inserarea unei noi

coloane.
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1.06 106 92

1.09 264 164

1.06 172 102

L.O& 114 120

1.07 124 123

1.10 148 104

1.06 153 113

).06 292 203, L control

Inaltime it * 1 IMC_initial ~ ~ | IMC_final ¥ | Glicemie 1 v |Glicemie 2  ~

1.73 44.44 0.06 106 92

1.73 33.81 0.09 264 164

1.6 43.83 0.06 172 102

1.66 30.66 0.08 114 120

1.485 33.28 0.07 124 123

1.8 29.94 0.10 148 104

1.7 41.90 0.06 153 113I Control
1.65 41.10 0.06 292 2[}?3_. ez

Dupa inserarea randurilor si coloanei necompletate, tabelul va arata precum in imaginea de

mai jos.
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102 L4885 3328 ooy 124 123
105 14 19,04 oo 143 104
106 17 41.540 D06 153 153
107|165 41.10 006 o2 203
108
109
110 =
11|
112

7.6 Eliminarea datelor duplicate in Excel

In functie de sursa datelor colectate si de modul de colectarea al acestora, este foarte
probabil ca bazele de date sa contina date si informatii duplicate. Pentru o analiza corecta si
valida a adatelor, eliminarea valorilor duplicate si curatarea bazei de date este absolut
necesara.
Uitati-va la urmatoarele date unde aveti informatii despre diverse produse de diferite marci.
Sa presupunem ca doriti sa eliminati duplicatele din aceste date.

1. Avem un tabel care contine substanta activa si denumirea medicamentului OTC, si
dorim sa verificam si sa eliminam valorile duplicate. Facem clic pe tabelul care
contine datele de interes, iar din meniul Table Tools - DESIGN, clic pe Remove
Duplicates din sectiunea Tools.

2. Se afiseaza Fereastra Remove Duplicates care contine numele coloanelor existente

in tabel, bifam coloanele si clic OK.
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In urma analizarii duplicatelor, se va afisa un mesaj despre cate randuri cu valori duplicate

vor fi eliminate si cate valori unice raman.

b

Fis

1‘:_

Home lncsard Page L ayoart Formiulas Cratn Rerview Yig

Table Mame: I Surmmarnize with PhatTeble [
Tabls2a ARemava Duph >
a IE coblicidls ingnten Insert  Expodt Refresh
Tk Resize Table &g Convert to Range &leed =
Properties Tools Exctermal Table D
1 Pa
& :] c
 Substanta activa [ Medicament oTcC -
|Paracetamol Panadal
Acid acetibsaliclic  Aspiina
Dexketoprofen Tador

[ S R R
et B el o =l e SR TR Sl T

i)k N R et )
| Ibuprafen urafen forte

Microsoft Bxcel Pt

0 3 duplcate values fourd ard removed; 7 unigue values remain

ok |

7.7 Convertirea tabelului in interval (arie)

Daca Excel pune la dispozitie conversia unui interval in tabel, avem desigur si

optiunea inversa, conversia unui tabel in interval. Ca si exemplu, avem un tabel care contine

substanta activa si denumirea medicamentului OTC, si dorim sa il convertim in interval.

Facem clic pe tabelul care contine datele de interes, iar din meniul Table Tools - DESIGN,

clic pe Convert to Range din sectiunea Tools.
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Rezultatul se poate vizualiza in figurile de mai jos.
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8. CURATAREA DATELOR CU FUNCTII DE TEXT

Dupa cum am mentionat de mai multe ori pe parcursul acestui ghid, este foarte
probabil ca datele care le obtinem din diferite surse de colectare a datelor sa nu prezinte un
format pregatit pentru o analiza corespunzatoare.

Odata colectate in forma bruta, datele trebuie curatate, iar procesul de curatare a datelor
reprezintd eliminarea caracterelor nedorite din text. Procedee de structurare ale datelor
pentru analiza sunt:

e Identificarea modelelor de text necesare prin utilizarea functiilor de text.

e Extragerea valorilor datelor din text.

e Formatarea datelor cu ajutorul functiilor text.

e Realizarea operatiunilor de date cu functiile text.

8.1 Eliminarea caracterelor nedorite din text

In unele cazuri se intampli ca datele importate si prezinte caractere neprintabile
si/sau spatii In exces. Spatiile in exces pot fi spatii de conducere si/sau spatii suplimentare
intre cuvinte.
Un exemplu de astfel de date prezentam in imaginea de mai jos, in care se poate vizualiza
informatiile brute ale unui raport referitor la substanta activa, numele medicamentului,
brandul si pretul medicamentelor iar In pasii urmari vom prezenta tehnici de curatare a
datelor de caracterele nedorite. Datele sunt importate intr-o singura coloana iar caracterul
»|” separa campul din fiecare rand, iar unele randuri contin spatii in exces, care trebuie

eliminate.
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Raport

Substanta activaMedicament OTCBrandPret
Paracetamol PanadolSandoz34.5
Acid acetil-salicilicAspirinaGee|on55.6
IbuprofenAdv|ilBiopharmal23
DexketoprofenTadorFarmexim22
Acid acetil-salicilicAspacardinFarmexpert134
IbuprofenNurofen fort|eSandoz322
Vitamina CGripovit Max CBioe|el123

Pentru eliminarea spatiilor in exces putem folosi CLEAN si functia TRIM.
e CLEAN - Elimina toate caracterele care nu pot fi imprimate din text
e TRIM - Elimina spatiile din text

Jx =TRIM(CLEAN(F5))

Raport Date curatate

| Substanta activaMedicament OTCBrandPret  |=TRIM(CLEAN(F5))

Paracetamol PanadolSandoz34.5

Acid acetil-salicilicAspirinaGee |on55.6
IbuprofenAdv|ilBiopharmal23
DexketoprofenTadorFarmexim22

Acid acetil-salicilicAspacardinFarmexpert134

IbuprofenNurofen fort| eSandoz322

Vitamina CGripovit Max CBioe|el123

Selectam aria din coloana adiacenta corespondenta ariei care contine datele colectate,
tastam =TRIM (CLEAN (F5)) si apoi apasam CTRL+Enter, iar formula se propaga in toata aria,

curatand datele de spatiile in exces.
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Raport

Substanta activaMedicament OTCBrandPret
Paracetamol PanadolSandoz34.5
Acid acetil-salicilicAspirinaGee | on55.6
IbuprofenAdv|ilBiopharmal23
DexketoprofenTadorFarmexim22
Acid acetil-salicilicAspacardinFarmexpert134
IbuprofenNurofen fort|eSandoz322
Vitamina CGripovit Max CBioe|ell123

Date curatate

Substanta activaMedicament OTCBrandPret
Paracetamol PanadolSandoz34.5

Acid acetil-salicilicAspirinaGee |on55.6
IbuprofenAdv|ilBiopharmal23
DexketoprofenTadorFarmexim22

Acid acetil-salicilicAspacardinFarmexpert134
IbuprofenNurofen fort|eSandoz322
Vitamina CGripovit Max CBioe|el123

8.2 Identificarea modelelor de text necesare cu functiile de text

Pentru efectuarea procesului de structurare a datelor, uneori este necesar sa

realizam anumite potriviri de model de text pe baza carora sa putem extrage valorile datelor.

In acest scop putem apela la functiile de text:

e EXACT - Verifica daca doua valori de text sunt identice

e FIND - Gaseste o valoare de text intr-o altda valoare (sensibila la majuscule si

minuscule)

e SEARCH - Gaseste o valoare de text intr-o alta valoare (fara diferentiere intre

majuscule si minuscule)

8.3 Extragerea valorilor datelor din text
In exemplul de pa punctul 8.1, avem importate datele intr-o singuri coloani, insi ca
sa le putem analiza, trebuie sa le prelucram sa fie afisate pe 4 coloane: Substanta activa,
Medicament OTC, Brand si Pret. Pentru extragerea datelor putem apela la urmatoarele
moduri:
a. Extragerea valorilor datelor cu Text to Columns Wizard in coloane
b. Extragerea valorilor de date cu functii de text

c. Extragerea valorilor datelor cu Flash Fill
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8.3.1 Extragerea valorilor datelor cu Text to Columns Wizard

Folosim Text to Columns Wizard pentru a extrage valorile datelor in coloane Excel
daca campurile sunt delimitate de un caracter sau sunt aliniate In coloane cu spatii intre
fiecare caAmp. In exemplul nostru, cAmpurile sunt separate de caracterul ,,|”.

1. Selectam datele, le copiem si le lipim in acelasi loc sub forma de Paste as values

pentru ca sa dispara formula aplicatd anterior pentru curatarea datelor.

©
=iConrecioieg  a TRIA Y & = _porgekicia '? - S Gy - = Cigld Ay
! gl
n §

F 5-' Farraow Dupboaten K Unanug
Erfrest 1 R Fhiw e - ity Wihal-T Farecas o .
. Al A Nais Valdston Barage Dals Patel L chaat T chvivnal
rart T i B Foaai i
I HIK i
E i -] i * gl N B R T K
B I 1- A "
Rapari wte curaksds ¥
Substants scirp | Madicprmant OTE | Brand | Prl-.;'.llhll'.lnr.l pciry | Madicpmant OTEC | Seand |
Faracitamal | Paradil | Sisssr | 343 Parscatamel | Panidsl | Sandaz | 34.5 ':“"

Akl soeti-aliclic | Aspdrina | Gedeon | 556
Ibuprafen | &dwil | Biophsrma | 123
Dunbateprofen | Tador | Farmeim | 22
Aokl soeti-aliclic | Aspacandin | Farmesapert | 134
Ibuprafen | Murafen farte | Sandez | 122
Witarning C | Gripawil Man € | Boed | 423

acetiFsalichic | Aspiing | Gedean | 55.0
lhuprefen | Aduil | Riegharmas | 121
Dasketoproden | Tader | Farmsasim | 32 -
acetiksalichic | Aspacardie | Farmespert [ 7
lhuprefen | Murcéen forte | Sandar | 422

ifii i lEI",IME Follaa I'.I BHiI_LiH-

2. Dupa care selectam din nou datele, iar din meniul Data - sectiunea Data Tools,
selectam Text to Columns Wizard. lar in prima caseta de dialog aparuta bifam

Delimited si clic pe Next.
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3. In pasul urmator selectim delimitatorul continut de datele noastre, in acest caz vom

bifa Other, si vom introduce manual caracterul “|”, dupa care clic pe Next.
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4. In ultimul pas, selectim destinatia unde dorim inserarea datelor prelucrate si putem

vizualiza un preview al datelor ce urmeaza sa fie afisate dupa ce facem clic pe Finish.
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5. Infigura de maijos putem vizualiza rezultatul, textul dintr-o singura coloana transpus

in cele 4 coloane, iar fiecare dintre cele 4 coloane prezinta un antet.

< Coanani hekie 2 ToGioeg - = D & il it

Tad L) ybu
i Talds E""'l'lllli.'.Fl.illl ? _". Lrgoop -
[ T T Mris Wekdsiion B hsnags Das bads II‘I:“‘“:_!I "_::;" LT ]
Y
F ] H I 1 E
Raport Date curatate
Substanta activa | Medicament OTC | Brand | Pret Substanta activa | Medicament OTC | Brand | Pret Substanta activa Medicament OTC Brand Pret
Paracetamol | Panadol | Sandoz | 34.5 Paracetamol | Panadol | Sandoz | 34.5 Paracetamol Panadol Sandoz 34.5
Acid acetil-salicilic | Aspirina | Gedeon | 55.6 Acid acetil-salicilic | Aspirina | Gedeon | 55.6 Acid acetil-salicilic Aspirina Gedeon 55.6
Ibuprofen | Advil | Biopharma | 123 Ibuprofen | Advil | Biopharma | 123 Ibuprofen Advil Biopharma 123
Dexketoprofen | Tador | Farmexim | 22 Dexketoprofen | Tador | Farmexim | 22 Dexketoprofen Tador Farmexim 22
Acid acetil-salicilic | Aspacardin | Farmexpert | 134  Acid acetil-salicilic | Aspacardin | Farmexpert | 134 Acid acetil-salicilic Aspacardin Farmexpert 134
lbuprofen | Nurofen forte | Sandoz | 322 Ibuprofen | Nurofen forte | Sandoz | 322 Ibuprofen Nurofen forte Sandoz 322
Vitamina C | Gripovit Max C | Bioeel | 123 Vitamina C | Gripovit Max C | Bioeel | 123 Vitamina C Gripovit Max C Bioeel 123

8.3.2 Extragerea valorilor datelor cu functii text
Sa luam un exemplu in care datele colectate nu sunt delimitate de caractere si nici nu

sunt aliniate In coloane cu spatii intre fiecare camp, in acest caz, putem apela la functii de
text care extrag valorile datelor. Aceste functii sunt:

e LEFT - Returneaza caracterele cele mai din stanga dintr-o valoare text
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e RIGHT - Returneaza caracterele cele mai din dreapta dintr-o valoare text
e MID - Returneaza un anumit numar de caractere dintr-un sir de text incepand cu
pozitia pe care o specificati
e LEN - Returneaza numarul de caractere dintr-un sir de text
In functie de datele detinute, functiile de mai sus se pot combina pentru a putea extrage

valorile necesare.

8.3.3 Extragerea valorilor datelor cu Flash Fill

O altd tehnica de extragere a valorilor datelor din text o reprezinta Flash Fill, insa
aceasta tehnica este utila atunci cand Excel poate sa identifice un model in datele
respective.

In cele ce urmeaza vom realiza un exemplu.

1. Vom crea 2 coloane cu numele Substanta activa si Medicament OTC.

o = Date pacientislsy - Excal
Insert P.r||_'|:-_ Layout Foemudas Raview Wisw Acrohat Poower Pryot ;' Tes! me what you w,
[ Show Quernes LriConmections: s 7 1A T = Claa "_'1'_ ' Flesh Fill 3
- =3 o | A - - _
From Tabla s '-‘h Propartis - £l T far : = Rermowve Duplicates
ot 18§ I| Sort s 1 T
| & Recenl Souwices all = 1 Ll e -’:‘, Advanced Failimma Data Yalidation - 'i-
el & Transform Comnnectians Sart B Fil bes Date Tooks
i
B C D E

Substanta activa | Medicament OTC | Brand | Pret Substanta activa  Medicament OTC
Paracetamal | Panadaol | Sandoz | 34.5

Acid acetil-salicilic | Aspirina | Gedeon | 55.6

Ibuprofen | Advil | Blopharma | 123

Dexketoprofen | Tador | Farmexim | 22

Ackd acetil-salicilic | Aspacardin | Farmexpert | 134

Ibuprofen | Murofen forte | Sandoz | 322

Vitamina C | Gripowit Max C | Bloeel | 123

2. Dupa care vom completa primul rand de la coloanele create cu informatiile din

datele brute.
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Date pacenti xlsy - Excel

Insert Page Layout Formudas e \VEew Acrobhat Ponwesr Prvot

i Show Ousries [t Flconnection 4| Fary T % Clioai £ [ Flash Fil Er
| 2 = = | A} E - =] L¥ :

= From Table o Hi Fropartie : y i E T ! B Remove Duplicates

resh | Sart e T i y

s feeent Sownced Al + _LEekit Lipikes '5" ";-'ﬂd-.ranr.ed Calumnsg = Data Validation - E

& Trarsfarm Connectians Sart & Filber Data Tooks

fr
B C D E

Substanta activa | Medicament OTC | Brand | Pret  Substanta activa Medicament OTC
Paracetamal | Panadol | Sandoz | 34.5 Faracetamal Panadol

Acid acetil-salicilic | Aspirina | Gedeon | 55.6

Ibuprefen | Advil | Blopharma | 123

Dexketoprofen | Tador | Farmexim | 22

Acid acetil-salicilic | Aspacardin | Farmespert | 134

Ibuprofen | Murofen forte | Sandoz | 322

Witamina C | Gripovit Max C | Bioeel | 123

3. Vom face clic in al doilea rand, iar din meniul Data - Data Tools, vom face clic pe

Flash Fill.

s = Date paciewtixdsy - Exoal

Inesart Fage Layout Farmulas Rewienw View Acrobat Power Pivot

L | Skt Chsariss [Flcanriections © 5 e I Claa =T | Flash Fill feo Cansolidate T
| i, }5 AT > ] . . Bite B
i |From Tahle e oet” Propartics S e Reapply : B+ Remove Duplcates i mEhip i - e
A S Tty £ ot i = et ta e S wat-1f - ko
oy Lo Recent Souress ), fis, Lk T vanced | g, =5 Drate Vakdation £ Manage Deta Model Skl
Get & Transioem Cormections Sort & Filter [Cista Toals Farecast
f Flash Fll (Cerl+E)
1 futoonatically fillin valees. Entera
B s o couple of exampdes you wank as
|:-_',:': [ martput and keep the active oa
the covhsnmn iDL Wkt fillesd &

Substanta activa | Medicament OTC | Brand | Pret Substanta activa
Paracetamal | Panadal | Sandaz | 34.5 Paracetamaol

Acid acetil-salicilic | Aspirina | Gedeon | 55.6 J
|lbuprofen | Advil | Biopharma | 123

Dexketoprofen | Tador | Farmexim | 22

Acid acetil-salicitic | Aspacardin | Farmexpert | 134

lbuprofen | Murofen forte | Sandoz | 322

Vitamina C | Gripovit Max C | Bloeel | 123
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4. Cu ajutorul Flash Fill, coloana Substanta activa a fost completata automat cu
informatiile din coloana cu date brute. Am repetat acesti pasi si pentru coloana

Medicament OTC.

Imsert  Page Layout

_Shﬁwﬁllprms _::‘_-":cnr;rtinn; al [ria E Clear L 8 Flash Fll e Consalidate

: ~ -4
F¥rom Table s E"’"H‘Emuvu Duplicatas .
3 ‘What-H Foreg

= Retreash i Sort Filter Uy Text to " LTI = e ... -
iRecent Spurces. g - il T Advanced  cojymng Data Vaication ~ G Manage Data Mod Analysis - Shee
& Trarafarm Connchans St B Filtes Data Toroks Freecast
fi
B C ¥} E F G H

Substanta activa | Medicament OTC | Brand | Pret  Substanta activa Medicament OTC

Paracetamaol | Panadol | Sandoz | 34.5 Paracetamal Panadal |

Ackd acetil-salicilic | Aspirina | Gedeon | 55.6 Acid acetil-salicilic éf':".E_i.rL"lE _

Ibuprofen | Advil | Biopharma | 123 Ibuprofen Advil [

Dexketoprofen | Tador | Farmexim | 22 Dexketoprofen Tadar 5 {indo Flash Flll
Acid acetil-salicilic | Aspacardin | Farmexpert | 134 Acid acetil-salicilic  Aspacardin V' Accept sungastions
Ibuprofen | Nurofen forte | Sandoz | 322 Ibuprofen Nurofen farte ;
Vitamina C | Gripovit Max C | Bioeel | 123 Vitamima C Gripovit Max C

Lalect all 6 ghanged cefls

8.4 Formatarea datelor cu functii de text
Pentru formatarea datelor care contin text in functie de necesitati, Microsoft Excel
pune la dispozitie urmatoarele functii de text:
e LOWER - Converteste textul in minuscule
e UPPER - Converteste textul In majuscule
e PROPER - Scrie cu majuscule prima litera din fiecare cuvant al unei valori de
text
e DOLLAR - Converteste un numar in text, folosind formatul de moneda $
(dolar).
e FIXED - Formateaza un numadr ca text cu un numar fix de zecimale
e TEXT - Formateaza un numar si il converteste in text

e VALUE - Converteste un argument text Intr-un numar
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Functii de text sunt folositoare la operatiuni de text asupra datelor care contin text:

e REPLACE - Inlocuieste caracterele din text

e SUBSTITUTE - Inlocuieste textul nou cu textul vechi intr-un sir de text

e CONCATENATE - Uneste mai multe elemente de text intr-un singur element
de text

e CONCAT - Combina textul din mai multe intervale si/sau siruri de caractere,
dar nu furnizeaza argumentele delimitare sau IgnoreEmpty.

e TEXTJOIN - Combina textul din mai multe intervale si/sau siruri de caractere
si include un delimitator pe care 1l specificati Intre fiecare valoare de text care
va fi combinata. Daca delimitatorul este un sir de text gol, aceasta functie va
concatena efectiv intervalele.

e REPT - Repeta textul de un anumit numar de ori
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9. CURATAREA DATELOR CARE CONTIN VALORI DATE

Diversitatea surselor de obtinere a datelor brute pot sa determine diferite formate
pentru date si valori. In continuare vom prezenta metode de prelucrare datele care contin
valori ale datei, precum conversia datelor in format serial - format luna-zi-an si invers,
extragerea anului, lunii, zilei din data, calcularea numarului de ani, luni si zile intre doua date

si asa mai departe.

9.1 Formate de date
Microsoft Excel accepta valorile date in doua tipuri:
e Format Serial
o In diferite formate An-Luna-Zi
Putem sa transformam:
e 0 datd in format serial la o data in format an-luna-zi
e 0 datd in format an-luna-zi la o data in format serial
Data in format serial
Data in format serial este reprezentata de un numar intreg pozitiv care reprezinta
numarul de zile dintre Data curenta si 1 ianuarie 2019. Atat Data curentd, cat si 1 ianuarie
2019 sunt incluse in numarare. De exemplu, 43341 este o data care reprezinta 29/08/2018.
Data in formatele luna-zi-an
Excel accepta diferite formate de data in functie de localitatea (locatia) pe care o
alegeti. Prin urmare, trebuie sa determinam mai intai compatibilitatea formatelor de date pe
care le detinem si analiza datelor la indemana. Anumite formate de data sunt prefixate cu
*(asterisc), asta inseamna ca:
e Formatele de data care Incep cu *(asterisc) raspund la modificari ale setarilor
regionale de data si ora care sunt specificate pentru sistemul de operare.

e Formatele de date fara *(asterisc) nu sunt afectate de setarile sistemului de operare.
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9.2 Conversia datelor in format serial in format Luna-Zi-An

Conversia datelor din formatul Serial in formatul Luna-Zi-An, se realizeaza in felul
urmator:

Selectam data (numarul 43212), clic dreapta pe numar, clic pe Format Cells dupa care

clic pe Number din caseta de dialog Format cells. La Category selectam Date, alegem un

format tip datd si locatia dupa care OK. In cAmpul Sample putem vizualiza rezultatul

conversiei datei de tip serial 43212 in format Luna-Zi-An, 04/22/2018.
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9.3 Conversia datelor in format luna-zi-an in format serial

Conversia datelor din format Luna-Zi-An In format Serial se poate efectua in doua
maniere:

e Prin utilizarea casetei de dialog Format Cells

* Prin folosirea functiei Excel DATEVALUE

» Caseta de dialog Format Cells
Selectam data 8/2/2023, clic dreapta pe data, clic pe Format Cells, la Category
selectim General. In cAmpul Sample putem vizualiza rezultatul conversiei datei Zi-Luni-An,

8/2/2023 in format Serial 45140.
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e Utilizarea functiei Excel DATEVALUE
Functia Excel DATEVALUE o folosim la realizarea conversiei unui format de data

in numar serial. De retinut! Trebuie data trebuie introdusa intre caracterele

=DATEVALUE ("8/2/2023") are ca rezultat 45140.
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9.4 Calcularea datei curente

Data curenta o putem calcula cu ajutorul functiei TODAY.

= # = Wrap Tat Date
¢S 2= oMenge & Center - § -
A AT "
N =TODAY()
] H I | 1

| IfE.IrIDliE

9.5 Identificarea unei zile lucratoare dupa zile specificate
Putem utiliza functiile Excel WORKDAY si WORKDAY.INTL pentru identificarea unei
zile lucratoare dupa zile specificate.

e WORKDAY - Returneaza numadrul numarul de serie al zilelor lucratoare ale datei
dinainte sau dupa o anumita

e WORKDAY.INTL - Returneaza numarul de serie al datei dinaintea sau dupa un
anumit numar de zile lucratoare folosind parametrii pentru a indica care si cate zile
sunt zile de weekend.

Un exemplu ar fi sa calculam urmatoarea zi lucratoare, peste 10 zile Incepand cu data

de astazi.
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I hicrafoare SWOREDAYIES EL) Il lucratoars ‘Wednesday, Febrary 23, 3023
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9.6 Extragerea Anului, Luna, Zi din Data

Putem extrage din fiecare data dintr-o lista de date, ziua, luna si anul corespunzatoare
folosind functiile excel DAY, MONTH si YEAR.
Avem urmadtoarele date din figura de mai jos, din fiecare pozitie putem extrage ziua, luna si

anul.
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9.7 Extragerea zilei saptamanii din date
Cu ajutorul functiei WEEKDAY se poate extrage din fiecare data dintr-o lista de date,

ziua corespunzadtoare a saptamanii.
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9.8 Obtinerea datei din an, luna si zi
Cu ajutorul functiei DATE putem obtine valorile datei, daca ziua, luna si anul sunt

scrise in coloane separate.
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9.9 Calcularea anilor, lunilor si zilelor dintre doua date

Poate fi necesar sa calculam timpul petrecut de la o data la alta data. Este posibil sa
avem nevoie de aceste informatii sub forma de ani, luni si zile. Ca si exemplu, vom calcula
varsta curente a unei persoane, prin operatia de diferenta dintre data nasterii si ziua de azi.

Apelam la functiile Excel DATEDIF, TODAY si CONCATENATE.
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10. LUCRUL CU VALORI DE TIMP

Excel accepta valorile timpului in doua moduri:
e Format Serial
o Indiverse formate ord-minut-secunda
Putem converti:
¢ Orain format serial pana la ora in format ora-minut-secunda

e Orain format ora-minut-secunda pana la ora in format serial

10.1 Ora in format serial

Ora In format serial este un numar pozitiv care reprezinta Ora ca o fractiune dintr-o
zi de 24 de ore, punctul de plecare fiind miezul noptii.
In Excel, putem combina Data si Ora in aceeasi celuld. Numirul de serie este numarul de zile

dupa 1 ianuarie 1900 si fractiunea de timp asociata cu ora data.

10.2 Ora in format ora-minut-secunda

Excel ne permite sa specificam ora in format ora-minut-secunda cu doua puncte (:)
dupa ora si alte doua puncte inaintea secundelor. De exemplu, 7:40 AM, 7:40 PM sau doar
7:40 folosind formatul de 12 ore sau ca 7:40, 19:40 in format de 24 de ore. Ora 7:40:40 AM
reprezintd 7 ore, 40 de minute si 40 de secunde.

De asemenea, putem specifica data si ora impreuna. De exemplu, daca tastam 8
februarie 2023 9:25 intr-o celula, aceasta va fi afisata ca 2/8/2023 9:25 si reprezinta
2/8/2023 9:25:00 AM.

Microsoft Excel accepta diferite formate de ora in functie de localitatea (locatia) pe
care o alegem. Prin urmare, trebuie sa determinati mai intai compatibilitatea formatelor de

timp si analiza datelor la Indemana.
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10.3 Conversia timpilor in format serial in format ora-minut-secunda
Pentru a converti formatul de timp serial in format ora-min-sec, vom realiza un
exemplu.

Intr-o celula am tastat ora 14:00, dupa care clic dreapta pe celuld, alegem Format
Cells - Number - Category - Time, si din lista derulanta alegem un format si o locatie

pentru ora, care poate fi vizualizat in cimpul Sample, dupa care clic OK.
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10.4 Conversia timpilor in format ora-minut-secunda in format serial

Putem converti ora In format ora-minut-secunda 1n format serial in doua maniere:

e Cu ajutorul casetei de dialog Format Cells

e Cu ajutorul functiei Excel TIMEVALUE

Conversia cu ajutorul casetei de dialog Format Cells

Intr-o celuld am tastat ora 2:00:00 PM, dupa care clic dreapta pe celuld, alegem

Format Cells - Number - Category - General, iar ora de tip serial care poate fi vizualizata
in campul Sample, dupa care clic OK.
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Conversia cu ajutorul functiei Excel TIMEVALUE
Un exemplu este urmatorul: TIMEVALUE ("14:35:15") are ca rezultat 0.6078125, de

o)

retinut inserarea caracterelor “” (ghilimele).
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Obtinerea orei curente

Pentru calcularea orei curente folosim functia Excel NOW(). Rezultatul reflecta data

si ora la care este utilizata functia.

Date_pacienti.xlsx - Exc

out Formulas Data Review View Acrobat PowerPivot () Tell me what

11 A A == = - %’Wrap Text Custom -
[=|Merge & Center ~ $ - % 2 6 3% FC(:
Font M Alignment M Number =
- fe =NOW()
| D | E § G | H |
Ora si data curenta | 2/9/2023 9:33_|

10.5 Obtinerea timpului din ora, minut si secunda
In cazul in care datele noastre referitoare la timp, sunt importate in coloane separate,

putem uni aceste informatii pentru a afla timpul, cu ajutorul functiei TIME.
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Cliploard L= Farr Algriment
Ed . b =TIME([B2,C2,D2)
A B & i E F
Ora Minute  Secunde Timp
| & 3z 14|  6:32:14AM

AN e R Pl

10.6 Extragerea orei, minutelor si secundelor din timp
In functie de analiza care o realizim, uneori este posibil si avem nevoie de informatii

despre ore, minute si secunde In mod separat. Putem utiliza functiile Excel HOUR, MINUT,

SECOND pentru a obtine valorile timpului in coloane separate.
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11.SORTAREA DATELOR

O etapa importanta in procesul de analiza si prelucrare a datelor o reprezinta operatia
de sortare. Prin sortare putem vizualiza o lista in ordine alfabetica, sau de la cel mai mare la
cel mai mic si invers, in ordine crescatoare sau descrescatoare, sau putem realiza o sortare
personalizata in functie de necesitati. Sortarea se poate efectua dupa coloane sau dupa
randuri.

Criterii de sortare a datelor Intr-una sau mai multe coloane in functie de:

text (delaAlaZsaudelaZlaA)

e numere (de la cel mai mic la cel mai mare, crescator sau de la cel mai mare la cel
mai mic, descrescator)

e date si ore (de la cel mai vechi la cel mai nou si de la cel mai nou la cel mai vechi)

e lista personalizata (de exemplu, mare, medie si mica)

e format, inclusiv culoarea celulei, culoarea fontului sau setul de pictograme.

11.1 Sortarea dupa numere

Putem sorta un tabel folosind o coloani care contine text. in tabelul din imaginea de

mai jos sunt colectate informatii despre pacientii internati intr-o clinica privata.

N o x
Cops 3 = = N
it N Form al Bl U - 5‘ : =t t % LR :I.-:..:Iu;:;l.llll' : .:I':.'\I-'I-I:I. '--'f-:h‘-\. ittt
i
Fr L 1
] & B i 0 E | L1} H | ] K |
2 | »E 1 o 1 a i i a asa n bE
] 1 [ ] 1] 1 i 1 i 1 ] 4 5 1335
L] 1 = n o 1 | ] | L fact tir 183
5 | 4 54 1 1 0 1 0 ] 1 91.3 89.7 155
6 5 52 0 ] 0 1 0 ] 1 91 85 155
7 6 54 1 ] 0 1] 1 ] 0 91.4 87 169
8 | 7 60 1 ] 1 0 0 1 1 99.3 99 180
9 | 8 63 1 1 0 0 0 1 1 98.1 9.5 177
10 | 9 55 1 1 1 1 1 1 1 1026 1005 174
11 | 10 61 1 ] 0 1 0 ] 1 121.7 119 175
12 | 11 61 0 ] 0 1 0 ] 1 935 91.2 162
13 | 12 69 1 1 0 0 1 ] 1 100 96.4 170
14 | 13 70 1 1 0 1 1 1 0 9.7 90.7 167
15 | 14 55 0 1 0 1 1 1 1 116.4 110 159
16 | 15 76 0 1 1 1 0 1 0 1116 99 155
17 | 16 56 1 ] 1 1 0 ] 1 126 110 174
18 | 17 70 0 1 0 0 0 ] 0 87 83.8 154
19 | 18 63 0 0 0 1 0 0 1 72 70.9 146
20 | 19 63 1 0 1 1 1 0 1 1316 125 185
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Ca si exemplu, dorim sa sortam coloana ID_pacient, sa se afiseze datele in ordine
descrescatoare (de la mic la mare).
Pentru a realiza sortarea, facem clic in coloana de interes, iar din meniul HOME,

sectiunea Editing, vom selecta Sort& Filter, si bifam sortare de la Z to A (de la mare la mic).
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6 | 5 52 ] ] ] 1 ] ] 1 91 85 155 155 37.88 0.06
7 | 6 54 1 ] ] 1 1 ] ] 91.4 87 169 1.69 32.00 0.08
8 | 7 60 1 ] 1 ] ] 1 1 99.3 99 180 18 30.65 0.11
9 8 62 1 1 0 0 0 1 1 98.1 9.5 177 177 3131 010
107 9 55 1 1 1 1 1 1 1 102.6 100.5 174 174 33.89 0.09
1 | 10 61 1 ] ] 1 ] ] 1 1217 119 175 175 39.74 0.08
127 11 61 ] ] ] 1 ] ] 1 93.5 91.2 162 1.62 35.63 0.07
137 12 69 1 1 ] ] 1 ] 1 100 96.4 170 17 34.60 0.08
14 | 13 70 1 1 0 1 1 1 0 97 2.7 167 167 348 7.50
157 14 55 ] 1 ] 1 1 1 1 116.4 110 159 159 46.04 0.05
167 15 76 ] 1 1 1 ] 1 ] 1116 99 155 155 46.45 0.05
177 16 56 1 ] 1 1 ] ] 1 126 110 174 174 41.62 0.06
187 17 70 ] 1 ] ] ] ] ] 87 83.8 154 154 36.68 0.06
19 | 18 62 0 0 0 1 0 0 1 72 709 146 146 3378 0.06
207 19 63 1 ] 1 1 1 ] 1 1316 125 185 185 38.45 0.08
217 20 70 ] 1 1 1 1 1 ] 86 84.5 156 1.56 35.34 0.07

Rezultatul se poate vizualiza in figura de mai jos, unde putem vedea coloana ID
pacient are valorile ordonate descrescator. Acelasi lucru se poate efectua si pentru o lista

text.
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11.2 Sortarea dupa text
Dorim sa sortam coloana sex, ca sexul M sa apara primul in lista. Pentru a realiza

sortarea, facem clic In coloana de interes, iar din meniul HOME, sectiunea Editing, vom

selecta Sort& Filter, si bifam sortare de la Z to A.

Culilei . | S - ¥ iiram Taes Tl + r. -_,J .J - ™ T él:;l-u.'.l." T E? J.i__:'

E e " = o O w1 M Condhosal Farmat g Gl Wipst Dabele Fomnl 5 SHl B R &

ari . - = ¥ Formesting - Tehler Sdm iy Pty = "l
i = Nt 3] %o A ]
fem Ll SorTms

B 1 ] 1 1 o 1 al
3 w_ | o 1 1 o 1 1 Lt T T nr 4 a
= " [ £ i o 1 1 ITLE 111 ™ r bl 2 LTl
= " 1 1 i I i 1 w wa w8 18 1mm a

18 L] 1 1 1 s 1 1 »y o3 e 18 il a.c
77 F 1 1 1 1 0 1 734 726 148.5 1.485 33.28 0.
77 F 1 1 1 1 0 1 73.4 726 1485 1.485 3328 0.
67 M 1 1 0 1 1 1 84.5 81.7 166 1.66 30.66 0.
67 M 1 1 0 1 1 1 84.5 79 166 1.66 30.66 0.
65 F 0 1 1 1 0 1 112.2 106 160 1.6 43.83 0.
65 F o 1 1 1 0 1 112.2 108.6 160 16 43.83 0.
45 M 1 1 0 1 0 1 101.2 99.3 173 1.73 33.81 0.
45 M 1 1 0 1 0 1 101.2 99.3 173 173 33.81 0.
43 F 1 1 1 0 1 1 133 126.4 173 173 144.44 0.
43 F 1 1 1 0 1 1 133 126.4 173 1.73 44.44 0.
55 F 1 1 1 1 1 0 106.3 102.3 164 1.64 39.52 0.
55 F 1 1 1 1 1 0 106.3 102.3 164 164 39.52 0.
57 M 1 1 1 1 1 1 114 111.2 180 138 35.19 0.
57 M 1 1 1 1 1 1 114 111.2 180 18 35.19 0
54 F 1 1 1 0 1 1 87.7 85.3 165 1.65 32.21 0.
63 M 0 1 0 1 0 1 124.3 119.7 175 1.75 40.59 0.
74 M o 0 1 1 1 1 90.8 89 166 1.66 32.95 0L

Rezultatul se poate vizualiza in figura de mai jos, unde putem vedea coloana Sex are

valorile ordonate alfabetica descrescatoare, de la M la F.
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147 81 55 M o 1 1 1 1 1 106.7 104.6 174 1
15 78 64 M o} 1 1 o} 1 1 110 107 169 1
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11.3 Sortare personalizata
Pentru a realiza o sortare personalizata accesam meniul HOME, sectiunea Editing,

vom selecta Sort& Filter, si bifam Custom Sort.
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Dorim sa facem o sortare dubla, in sensul ca dorim sa se afiseze pacientii de sex
masculin care au greutatea cea mai mare prima datd, si dupa aceea sa apara pacientii de sex

feminin.

Dupa ce am realizat pasii de mai sus, se deschide Caseta de dialog Sort, iar la Sort
By, selectam din lista derulantd coloanele care dorim sp le sortam, daca avem mai multe
coloane bifam Add level, de cate ori dorim sa adaugam o coloana noud la sortare, la Sort on,

bifam In functie de ce anume sa se faca sortarea iar la Order, selectam ordinea de aparitie a

datelor.
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47 Tﬂ ful 4 Cancel

Si astfel avem realizata sortarea personalizatd, in figura de mai jos.
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45 61 F 0 0 1 1 1 0 124.8 123 163
74 70 M 0 1 1 0 1 1 124.7 120.8 178
21 63 ™M 0 0 1 0 1 1 124.4 1219 175
85 63 ™M 0 1 0 1 ] 1 124.3 119.7 175
10 61 ™M 0 0 1 0 0 1 1217 119 175
95 59 ™M 0 1 1 0 1 1 1211 116.4 170
95 59 ™M 0 1 1 0 1 1 1211 112 170
34 40 F 0 1 0 1 1 0 120.6 117.2 164
69 52 F 0 1 1 1 1 1 120 114.9 194
32 71 ™M 0 1 1 1 ] 1 119.6 116.3 165
14 55 F 1 0 1 1 1 1 116.4 110 159
64 67 F 1 0 1 1 1 0 116.1 1149 173
87 57 ™M 1 1 1 1 1 1 114 111.2 180
87 57 ™M 1 1 1 1 1 1 114 111.2 180
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12. FILTRAREA DATELOR

Pentru extragerea unor date care indeplinesc anumite criterii definite dintr-un

interval sau tabel, apelam la operatia de Filtrare. Filtrarea reprezinta o metoda rapida si

usoara de afisare doar a informatiilor de care avem nevoie dintr-o baza de date de

dimensiuni mari.

Metoda de filtrare se poate realiza dupa:

Valori selectate

Text filtre daca coloana selectata contine text

Date filtre daca coloana selectata contine date

Filtre de numere daca coloana selectata contine numere

Culoarea celulei daca coloana selectata contine celule cu culoare

Culoare font daca coloana selectata contine font cu culoare

Pictograma celula daca coloana selectata contine pictograme pentru celula

Filtru avansat

Daca datele noastre sunt aranjate sub forma unui tabel in Excel, antetele coloanelor

tabelului prezinta automat eticheta filtru, denumita AutoFilter. Filtrul automat este

reprezentat de sageata de langa antetul coloanei. Fiecare filtru automat are optiuni de filtrare

in functie de tipul de date pe care le detinem 1n coloana respectiva.

Daca datele noastre sunt organizate sub forma de interval, putem eticheta fiecare

coloana cu filtru accesand meniul Home - Editing - Sort&Filter — bifam Filter, acest lucru va

activa Filtrul automat pentru interval. Tot In acest mod se poate dezactiva optiunea Filter.
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12.1 Filtrarea dupa valorile selectate

In exemplul ce urmeazi dorim si facem o filtrare in care si se afiseze doar pacientii
care prezinta HTA=1. Facem clic pe sageata Filtru din dreptul antetului coloanei HTA, se va
deschide caseta de dialog care prezinta optiunile de filtrare, si debifam 0, Blanks, dupa care
cilc pe OK. Dupa ce s-a realizat filtrarea se poate observa, ca langa sageata Filtru apare un

simbol nou, o palnie, acest simbol ne arata ca pe coloana respectiva exista un filtru activ.

Date pacientixdsy - Eucel

Formutas Data Reviaw View Acrobat Porwer Prvot

9 A A = —  #-  [E¥Wrap Text Grgera . 5 5
= i A. g = $ -0 1 1 0 1
H 1 0 1
Alignmer Soumk
: 1 1 0
L . 5 X
= o ol F 1 0 o
' T - e - T - ) . X
2 i i} llest o Langest . . X
: E Sort Largast to Soallest
1 i 1 o N
1] Sart by Colos " ) . .l .
" |
] 1 0 1
o 1 0 1
0 Mumbar Filters X ) .
o Search o 1 ) 0
(1]
o B (Sedect ) 1 1 X
0 '¢:? 1 1 o
- = . . .
o 1 1 1
1]
o 4 Canced 1 0 1
1 1 1
z = -
2 o 1 1 0 1
3 a 1 0 .

12.2 Filtrarea dupa text
Dorim sa filtram baza de date astfel incat la coloana Sex sa se afiseze doar pacientii de

sexmasculin si pacientii care nu au raspuns, deci sa excludem pacientii de sex feminin.

Facem clic pe sageata Filtru din dreptul antetului coloanei Sex, se va deschide caseta
de dialog care prezinta optiunile de filtrare, si debifam Select All, dupa care bifam doar

optiunile de interes, Masculin si Fara raspuns.
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De asemenea Filtrare dupa text contine multe alte optiuni, un alt exemplu este
urmatorul. La coloana Status dorim sa se afiseze doar pacientii care au primit sau primesc
medicatie, indiferent de statusul lor. Pentru acest lucru, vom selecta Text Filters - Contains,
iar in caseta de dialog Custom AutoFilter, la coloana Status vom tasta medicatie, clic pe OK.

Vor fi afisate doar randurile in care Titlul contine Medicatie.
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12.3 Filtrarea dupa data

Dorim sa realizam o filtrare dupa data internarii pacientilor, si anume sa se afiseze

toti pacientii internati Tnainte de anul 11/18/2022. Pasii si rezultaul se pot vedea in imaginile

de mai jos.
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10.3 Filtrarea dupa numere

Lirdrtauy
L3 rnIEs
L1 23
L1/ 2
L1/ 25 P2

LT

Dorim sa vizualizam doar pacientii cu varsta mai mare de 35 ani. Pentru a realiza

aceasta filtrare facem clic pe sageata de langa antetul coloanei Varsta. Din lista derulanta,

facem clic Number Filters. Apar optiunile Number Filters. Faceti clic pe Greater than. Se

deschide caseta de dialog Filtru automat personalizat. Tastam 35 in caseta de langa Greater

than.
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Rezultatul se poate vizualiza In figura de mai sus.
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12.4 Stergerea filtrului
Eliminarea filtrelor este denumita Clear Filter in Excel. Putem sa stergem filtru aplicat

dintr-o singura coloana sau toate filtrele aplicate in foaia de calcul, in mod simultan.

Pentru a elimina un filtru dintr-o anumita coloana, facem clic pe sageata din antetul

tabelului al acelei coloane. Din meniul drop-down, faceti clic pe Clear Filter from “Varsta”.
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Filtrul din coloana Varsta este indepartat. Iar pentru a elimina filtrarea din intreaga
foaie de lucru, selectati Clear la grupul de editare Sort&Filter din meniul Home. Toate

filtrele din foaia de lucru sunt eliminate simultan.
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